
แผนผังขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
จดทะเบียนพาณิชย์  (ตั้งใหม่ เปลี่ยนแปลงรายการ จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

งานบริการ ระยะเวลาการให้บริการ ผู้รับผิดชอบ 
จดทะเบียนพาณิชย์ 
-ตั้งใหม่  
-เปลี่ยนแปลงรายการ  
-จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 

20 นาที/ราย สำนักปลัด 

 

ผูข้อจดทะเบียน 

 

ยื่นคำขอ (แบบ ท.)/ใบทะเบียน

พาณิชย์ฉบับเดิม (พร้อมเอกสาร) 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง 

ชำระเงินค่าธรรมเนียม 

ออกใบเสร็จรับเงิน 

  -แจ้งผู้จดทะเบียนพาณิชย์ 

  -แจ้งผู้ประกอบการพาณิชยกิจ 

 

    -ออกใบทะเบียนพาณิชย์ 

    -ยกเลิกใบทะเบยีนพาณิชย์ 

 

ไมถู่กต้อง 

ถูกต้อง 



แผนผังขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานบริการ ระยะเวลาการให้บริการ ผู้รับผิดชอบ 
การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

8 นาที/ราย สำนักปลัด 

 

 

 

 

ผูป้ระสงค์ขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

ยื่นคำขอพร้อมเอกสาร 

แจ้งผูย้ื่นคำขอ 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

ออกใบรับลงทะเบียน 

ไมถู่กต้อง 

ถูกต้อง 



แผนผังขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

งานบริการ ระยะเวลาการให้บริการ ผู้รับผิดชอบ 
การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับ
เงินเบี้ยความพิการ 
 

8 นาที/ราย สำนักปลัด 

 

 

 

 

ผูป้ระสงค์ขอรับเบี้ยความพิการ 

ยื่นคำขอพร้อมเอกสาร 

แจ้งผูย้ื่นคำขอ 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

ออกใบรับลงทะเบียน 

ไมถู่กต้อง 

ถูกต้อง 



แผนผังขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

\ 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานบริการ ระยะเวลาการให้บริการ ผู้รับผิดชอบ 
การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วย
เอดส์ 
 

2 วัน/ราย สำนักปลัด 

 

ผูป้่วยเอดส์หรือผู้อุปการะยื่นคำขอ

พร้อมเอกสาร 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง 

เจ้าหน้าที่ลงพื้นที่ตรวจสอบ    

สภาพความเป็นอยู่ 

เจ้าหน้าที่คีย์ข้อมูลลงระบบ 

  -แจ้งผูป้่วยเอดสห์รือผู้อุปการะ 

   

 

ไมถู่กต้อง 

ถูกต้อง 

ผู้บริหารพิจารณาลงนามอนุมัต ิ



แผนผังขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
การรับชำระค่าภาษีป้าย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

งานบริการ ระยะเวลาการให้บริการ ผู้รับผิดชอบ 
การรับชำระค่าภาษีป้าย 
 

5 นาที/ราย กองคลัง 

 

 

 

 

ผูข้ออนุญาตยื่นแบบ  

เจ้าหน้าที่ประเมินราคา  

ชำระค่าภาษีและ 
ออกใบเสร็จรับเงิน  



แผนผังขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
การรับชำระค่าภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

งานบริการ ระยะเวลาการให้บริการ ผู้รับผิดชอบ 
การรับชำระค่าภาษีท่ีดินและสิ่ง
ปลูกสร้าง 
 

5 นาที/ราย กองคลัง 

 

 

 

 

ผูข้ออนุญาตยื่นแบบ  

เจ้าหน้าที่ประเมินราคา  

ชำระค่าภาษีและ 
ออกใบเสร็จรับเงิน  



แผนผังขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
การขออนุญาตติดตั้งประปา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานบริการ ระยะเวลาการให้บริการ ผู้รับผิดชอบ 

การขออนุญาตติดตั้งประปา 3 วัน / ราย สำนักปลัด 

 

 

 

 

ผูข้ออนุญาตยื่นคำร้องติดตั้ง 
มาตรวัดน้ำ  

  

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานที่ติดตั้ง

มาตรวัดน้ำ  

อนุมัติลงนามในคำร้อง  

ชำระค่าธรรมเนียม             
พร้อมเซ็นต์สัญญาการใช้น้ำ  



แผนผังขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
การขอรับสนับสนุนน้ำเพื่อการอุปโภค 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

งานบริการ ระยะเวลาการให้บริการ ผู้รับผิดชอบ 

การขอรับสนับสนุนน้ำเพื่อ
การอุปโภค 

1 วัน / ราย สำนักปลัด 

 

ผูข้อยื่นคำขอพร้อมเอกสาร 

เจ้าหน้าที่รับคำขอและเสนอ

ผู้อนุมัติลงนาม  

อนุมัติลงนามในคำขอ 

เจ้าหน้าที่ประสานผู้รับผิดชอบ 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบแจกจ่ายน้ำ 



แผนผังขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
การขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

งานบริการ ระยะเวลาการให้บริการ ผู้รับผิดชอบ 

การขออนุญาตก่อสร้าง 
ดัดแปลง ร้ือถอน 

15 วัน / ราย กองช่าง 

ผูข้ออนุญาตยื่นคำขอพร้อมเอกสาร 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง 

นายช่าง/นายตรวจออกตรวจ
สถานที่และตรวจแบบแปลน 

ผอ.กองช่าง/ปลัด อบต.ตรวจ
เอกสาร เจ้าพนักงานท้องถิ่น

พิจารณาคำขอ 

แจ้งผลการพิจารณา 

ชำระค่าธรรมเนียม 
พร้อมรับใบอนุญาต 

แจ้งผูข้ออนุญาต 
ไมถู่กต้อง 

ถูกต้อง 

แจ้งผูข้ออนุญาต 

ถูกต้อง 

ไมถู่กต้อง 



แผนผังขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
การขอข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานบริการ ระยะเวลาการให้บริการ ผู้รับผิดชอบ 

การขอข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ 

30 นาที / ราย สำนักปลัด 

 

  

ผูข้ออนุญาตยื่นคำร้อง 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมลู 

อนุมัติลงนามในคำขอ 

แจ้งให้มารับข้อมูลข่าวสารพร้อม
ชำระค่าธรรมเนียม 

แจ้งยื่นคำร้อง 

ไม่มีข้อมลู/ 
เปิดเผย
ไม่ได ้

มีข้อมูล/เปิดเผยได้ 


